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Allegato A alla Deliberazione del Consiglio n. 45 del 02.03.2026
rettificato con Determina n. 08 del 14.05.2026

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'INDIVIDUAZIONE DI
OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA DI ACQUISTO
TRAMITE MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
(MEPA) OGGETTO: Servizio di Supporto alla Segreteria Amministrativa (profilo
ex cat. B1 — attivita ordinaria) CPV: 79621000-3

L'Ordine degli Assistenti Sociali della Regione Molise, con sede in Via Mazzini, 88 —
86100 Campobasso (CB), C.F. 92031530709, nella persona della Presidente Dott.ssa
Angela Perella,

PREMESSO CHE I'Ordine necessita di un servizio di supporto alla segreteria
amministrativa per attivita ordinaria (profilo ex cat. B1); ai sensi delle delibere ANAC n.
421/2020 e n. 412/2019, tale servizio di natura continuativa € riconducibile agli appalti
di servizi soggetti al D.Lgs. 36/2023;

CONSIDERATO CHE l'acquisizione avverra tramite RDO sul MEPA, ai sensi dell'art. 1,
comma 450, della Legge 296/2006 e dell'art. 50 del D.Lgs. 36/2023; la presente
manifestazione di interesse é finalizzata all'individuazione degli operatori economici
abilitati al MEPA da invitare alla successiva RDO;

RENDE NOTO CHE ¢ indetta una procedura di manifestazione di interesse non
vincolante, finalizzata all'individuazione di operatori economici abilitati al MEPA
interessati a fornire il servizio di supporto alla segreteria amministrativa di seguito
descritto.

1. Oggetto del servizio
Il servizio ha per oggetto il supporto alla segreteria amministrativa dell'Ordine per attivita
ordinaria (CCNL Enti Pubblici Non Economici — operatori - profilo ex cat. B1). L'importo
massimo a base d'asta & pari a € 15.600,00 (quindicimilaseicento/00) IVA inclusa.
Non saranno prese in considerazione offerte economiche superiori a tale importo.

Le attivita oggetto del servizio comprendono:

- supporto nelle procedure amministrative complesse;
- supporto nella fase pre-istruttoria degli atti amministrativi;
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- implementazione e aggiornamento delle banche dati istituzionali: SICO (Sistema
Informativo Contabile), PCC (Piattaforma Crediti Commerciali), Stock del debito;
- supporto nellimplementazione e aggiornamento periodico della sezione
"Amministrazione Trasparente" del sito istituzionale, in ottemperanza al D.Lgs.
33/2013;
- supporto negli adempimenti periodici previsti dalla normativa vigente;
- ogni altra attivita di supporto amministrativo connessa e consequenziale alle
funzioni dell'Ordine.
2. Regquisiti di partecipazione
Possono manifestare interesse gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti:

- iscrizione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) nel
bando di riferimento per i servizi di supporto amministrativo — CPV 79621000-3;

- esperienza documentata nella fornitura di servizi di supporto amministrativo ad
enti pubblici, ordini professionali o enti equiparati;

- comprovata conoscenza della normativa in materia di trasparenza (D.Lgs.
33/2013), gestione documentale e banche dati istituzionali (SICO, PCC, Stock
del debito);

- conoscenza degli strumenti informatici di base (pacchetto Office, PEC, portali
istituzionali).

3. Modalita di presentazione dell'istanza

Gli operatori economici interessati devono far pervenire la propria manifestazione di
interesse entro e non oltre le ore 12:00 del 20/05/2026, esclusivamente tramite
piattaforma MePa.

4. Contenuto dell'istanza
L'istanza deve contenere, pena l'esclusione:

- denominazione e dati completi dell'operatore economico (ragione sociale, P.IVA,
sede legale, recapiti);

- dichiarazione di iscrizione al MEPA nel bando di riferimento — CPV 79621000-3;

- curriculum professionale aggiornato con indicazione delle esperienze maturate
presso enti pubblici;

- proposta economica indicativa (canone mensile o annuale comprensivo di IVA e
di ogni onere accessorio), non superiore alla base d'asta di € 15.600,00 IVA
inclusa.

- copia del documento di identita del legale rappresentante in corso di validita;

- dichiarazione di assenza di cause di esclusione di cui all'art. 94 del D.Lgs.
36/2023.

5. Modalita di selezione e procedura successiva

La presente manifestazione di interesse non costituisce avvio di procedura di gara né
comporta obblighi di affidamento per I'Ordine.

Gli operatori che avranno manifestato interesse e risulteranno in possesso dei requisiti
richiesti saranno invitati a presentare offerta nell'lambito di una Richiesta di Offerta
(RDO) sul portale MEPA (www.acquistinretepa.it), ai sensi dell'art. 50 del D.Lgs.
36/2023. L'aggiudicazione avverra secondo il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa.
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6. Trattamento dei dati personali

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, i dati personali
forniti saranno trattati esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura.
7. Avv nz

— Il presente avviso non comporta per I'Ordine alcun obbligo di affidamento.

—L'Ordine si riserva la facolta di procedere anche in presenza di una sola
manifestazione di interesse, ovvero di non procedere qualora nessuna candidatura
risulti idonea.

— L'affidamento sara formalizzato tramite RDO sul MEPA e successiva
deliberazione del Consiglio.

Per informazioni: info@oasmolise.it

Responsabile del Procedimento
La Presidente del CROAS Molise — Dott.ssa Angela Perella

La Presidente
del CROAS Molise

doz.ssa An%&@f
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